@ yaZ||Im GUNCELLEME BiLGILENDIiRME

EVRAKKAYITCIGELENBELGELERIGOREBILSIN PARAMETRESI

Yapilan degisiklik hakkinda Ki ayrintli aciklama asagidadur.

Kurumda, EBYS’ de kayit edilen evraklari, belgeyi kaydeden personel disindaki bir evrak

kayit personeli belge arama sayfasindan bulmak istiyor ise;

Yonetim Paneli - Genel Panel - Genel Ayarlar sayfasindaki
“EVRAKKAYITCIGELENBELGELERIGOREBILSIN”  parametresi  “A¢ik”  konuma
getirilmelidir.

parametredir.

Evrak Kayrtg gurubundaki personeller baska
EVRAKKAYITCIGELENBELGELERIGOREBILSIN ~ Agik birimlerde de kaydedilen Gelen Belgelere s
evrak aramadan ulagabilmesini saglar.

Furale lawteidarnm bar Afin canea awrale o

Genel Ayarlar sayfasindan yapilan bu islem tiim kurumu etkilemektedir. Yani kurumda birden
fazla birimde evrak kayit islemi yapiliyorsa kurumdaki tim evrak kayit personelleri bu

islemden etkilenecektir.

Bu yapilan islemden bir birimin etkilenmesi istenir ise gerekli islemler, Yonetim Paneli —
Birim Yo6netim — Birim Tanim sayfasindan yapilabilir. Yetki verilmek istenen birim Birim
Liste sayfasindan aratilarak bulunur ve Islem Yap butonu ile agilir. Gelen ekranda “Evrak
Kayit Personeline Gelen Evrak Gizle” kutucugun isaretli olmamasi saglanir. Bdylece o
birimde evrak kayit yapan personeller birbirlerinin kaydettikleri evraklar1 belge arama

sayfasindan bulabilir.




IS)yazilim

GUNCELLEME BILGILENDIRME

~ Birim Tanim
Birim Adi

Birim Liste Adi

Birim Kisa Kod

Kurum Kimlik Kodu
Birim Ust Birimi

Birim Tel

Birim Fax

Birim Varsayilan Belge Tipleri
Birim Personeline Evrak Gizle

Birim Personeli ilgisiz Dosyalayabilir

Biri
Birim Sekretarya Belgeleri Gorsiin

Dosyalamada Birim Klasérii Segimi Zorunlu Belge Tipleri
Birim Ek Varsayilan Unvan

Birimde Zimmet Almaya Yetkili Personel

figiden Dosya Plan Atansin

Birim Dosya Plan Ayninti Uyari/Zorunluluk

Birim Ken ademe Birimde Segebilsin

Bilgi Islem Sube Mudarlaga

BILGI ISLEM SUBE MUDURLUGD
BILGI ISLEM §.M.

72310458
BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
0312212 80 00

0312213 84 51

Gelen Di Yazi

O

O

ANKARA

~ [7im Belgeler

ok ) Uyan ) Zorunlu

o

Birim Dig Yaz Yazabilir

Kullamlacak Birim Anteti

Birim Antet Bilpi

Birim Seviye

- Birim Varsayilan Unvan

Birim GSM

Birim ePosta

BILGI ISLEM SUBE MODURLUGD

Bilgi Iglem Sube Madarloga

4

Sube Mudur V.

4 Unvan Secim

- Harici Belge Tipleri
I Evrak Kayit Personeline Gelen Evrak Gizle

]

Birim Adresi
Birim Gériiniir Belge Tipleri
Kayitta Birim Klasérii Segimi Zorunlu Belge Tipleri
- Birim Vekalet Unvami (V. eklenmeyecektir)
- Birim Zimmet Otomatik Alsin
ilgiden Dosya Plan Aynnti Atansin

Dosyala Gikig Uyans

Birim Dagitimcist

Mevlana Bulvan Mo:76 Bestepe/Ankara

+ [ Tam Belgeler




