1.2. Giden Evrak Is Akis Semasi

Giden Evrakin Hazirlanmasi - Resmi Yazi

i
Evet - Cevap yazisi gereklimi - Hayir

Havale edilen personel Evrakin ilgili
tarafindan cevap yazisinin dosyaya
yazilmasi ve paraflanmasi kaldirilmast

|

Cevap yazisinin paraflarinin

tamamlatilmasi
Cevap yazisinmn yetkili makama Evrakin gdnderilmesi i¢in giden evrak .
imzaya sunulmasi defterinden tarih ve say1 verilmesi . Slazsme

. Zimmete

Evrak Universite Disina gonderilecekse Kavit
Evrakin
Genel evraktan say1 elden teslim
verilmesi edilmesi

Giden evrakin

Zimmete kayit ilgili dosyasina

kaldirilmasi

Giden evrakin ilgili Elden teslim veya postaya
dosyasina kaldirilmast verilmek iizere genel evrak

birimine teslim edilmesi



